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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-         DEL DÍA__03___ DEL MES DE_MARZO__ DEL AÑO 2022 

 

OBJETIVO (S)  

Socializar ajustes guías de aprendizaje Fases ejecución y evaluación proyecto formativo código 22422098 (grado once) 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

 MARIA NELCY 
JOYA DUARTE 

52275051  
X 

  CIDE 
ARTICULA
CION  

mnjoya@sena.ed
u.co  

3144785723   
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ACTA No. 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
REUNIÓN EQUIPO EJECUTOR ASISTENCIA ADMINISTRATIVA  

CIUDAD Y FECHA: 
Soacha marzo 3 de 2022 

HORA INICIO: 

6:00 pm 
HORA FIN: 

7:30 pm 
LUGAR Y/O ENLACE:  

Google Meet 
https://meet.google.com/hzi-hmvx-azf  

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 

Cundinamarca – CIDE - Soacha 
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Socialización ajustes guías de aprendizaje Fases ejecución y evaluación proyecto 

formativo código 22422098 (grado once) 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Socializar ajustes guías de aprendizaje Fases ejecución y evaluación proyecto formativo 
código 22422098 (grado once) 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se realiza reunión con el equipo ejecutor del programa Asistencia administrativa, con el fin de 
realizar la socialización de los ajustes hechos a las guías de aprendizaje de las fases de 
ejecución y evaluación del proyecto formativo código 2242209 para las fichas de grado once.  
La socialización es a cargo de los instructores asignados para estas fases. 
 
De acuerdo a las solicitudes y sugerencias de modificaciones hechas a la guía de aprendizaje 
de la fase de ejecución, se programa nueva reunión para presentar la nueva guía modificada.  
 
Igualmente, cada grupo de apoyo continúa realizando los documentos de cada fase, según 
asignación, así:  

ACTIVIDAD  INSTRUCTOR A CARGO 
FECHA 

ENTREGA 
 
 

FASE ANÁLISIS  - Fichas grado 10                                                                                                                                                                    
Ajustar planeación pedagógica (verificar formato vigente)                  
Ajustar guía de aprendizaje (verificar formato vigente)  
Ajustar material de apoyo  
Ajustar instrumentos de evaluación -                                                   
Evaluación conocimientos previos  
Ajustar acta de plan de trabajo y formato de control de entrega de 
evidencias. 
Actualizar carpeta Drive  
Realizar acta ajustes realizados.  

Luis Eduardo Rodriguez Peña                                   
Julia Susana Almentero Toscano                                    
Blanca Rocio Navarrete Chicue 

marzo 2022 

 

FASE PLANEACIÓN - Fichas grado 10                                                                                     
Ajustar planeación pedagógica (verificar formato vigente)                  
Ajustar guía de aprendizaje (verificar formato vigente)  
Ajustar material de apoyo  
Ajustar instrumentos de evaluación -                                                      
Evaluación conocimientos previos  
Ajustar acta de plan de trabajo y formato de control de entrega de 
evidencias. 
Actualizar carpeta Drive  
Realizar acta ajustes realizados.  

Yaned Emilce Hurtado Hurtado                                  
Angela Brigitte Marin Estévez 

marzo 2022 

 

https://meet.google.com/hzi-hmvx-azf
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FASE EJECUCIÓN -  Fichas grado 11 
Ajustar planeación pedagógica (verificar formato vigente)                        
Ajustar guía de aprendizaje (verificar formato vigente)  
Ajustar material de apoyo  
Ajustar instrumentos de evaluación -                                                   
Evaluación conocimientos previos  
Ajustar acta de plan de trabajo y formato de control de entrega de 
evidencias. 
Actualizar carpeta Drive  
Realizar acta ajustes realizados.  

William Allende Baron  
Paulina Andrea Gorrais Correa 

marzo 2022 

 

FASE EVALUACIÓN - Fichas grado 11 
Ajustar planeación pedagógica (verificar formato vigente)                             
Ajustar guía de aprendizaje (verificar formato vigente)  
Ajustar material de apoyo  
Ajustar instrumentos de evaluación -                                                    
Evaluación conocimientos previos  
Ajustar acta de plan de trabajo y formato de control de entrega de 
evidencias. 
Actualizar carpeta Drive  
Realizar acta ajustes realizados.  

Julia Viviana Garavito Cristancho 
Yanzire Hernandez Organista                       

marzo 2022 

 

REUNIÓN GENERAL. SOCIALIZACIÓN AJUSTES - VARIOS                                                                                    
Planeación pedagógica (verificar formato vigente)                                                                                        
Guías de aprendizaje (verificar formato vigente)  
Material de apoyo  
Ajustar instrumentos de evaluación -                                                 
Evaluación conocimientos previos  
Acta de plan de trabajo y formato de control de entrega de evidencias. 
Carpeta Drive  
Actas ajustes realizados.  

Líder área con la participación de 
todo el equipo de instructores 

marzo 2022 

 

 
 

CONCLUSIONES 
Se programa reunión para socializar ajustes al equipo ejecutor del área para el día lunes 14 
de marzo 2022. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Estructurar ajustar documentos de desarrollo 
curricular proyectos formativos vigentes del 
programa Asistencia administrativa  

 
Equipo ejecutor 
Asistencia 
administrativa  
 
 
 

 
Marzo 2022 
 
 
 
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 
 

 


